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iSquad - Renovacion de Licencias 2026/27

GUIA OPERATIVA

Antes de comenzar

Objetivo: dejar correctamente actualizado el listado de licencias del club antes del cierre del proceso de renovacion.

FECHA CLAVE

El proceso de renovacion permanecera operativo hasta el 30 de septiembre. Las licencias que ese dia permanezcan en estado “Procesada” serdn tramitadas y
renovadas ante la RFET y la entidad aseguradora el 1 de octubre, y se facturaran al club a partir de esa fecha. Una vez realizada esa tramitacion no habra
opcién de anulacion ni de reembolso de los importes facturados.

Recorrido del proceso

1 2 3 4 5

Temporada Renovacion Bajas Confirmar Verificar
Seleccionar 2026/27 Abrir LICENCIAS RENOVACION Marcar las que no se renuevan Pulsar “Dar de baja” y aceptar Comprobar “Procesada” / “De baja”
26/27

Importante: el objetivo no es seleccionar las licencias que se quieren renovar, sino identificar y dar de baja las que NO deben renovarse.
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iSquad - Renovacion de Licencias 2026/27

PASO 1

Seleccionar la temporada 2026/27

o Q' SOLO ALUMNOS ESCUELA OFICIAL FTCL
=ESPANOL - Temporada 20252026 ~ [} = Q) &

Temporada 2026/2027

B Seleccionar la T .

Temporada 2024/2025

temporada 2026/27 :

ROL USUARIOS Temporada 2022/2023 ==

COMPROBAR AFILIACION

Temporada 2021/2022

COMPROBACION AFILIACION

Accede al portal del club y utiliza el
selector de temporada situado en la parte
superior de la pantalla.

ACTIVACION DE LICENCIAS

DEPORTISTAS CON LICENCIA

LICENCIAS RENOVACION 26/27 LICENC'AS EQUlpOS

Gestién de equipos

Elige “Temporada 2026/2027". A partir de
ese momento trabajaras sobre la campana
de renovacion correspondiente.

e Comprueba siempre que el selector WecRRiC D P03

. INSTALACIONES
superior muestra 2026/2027 antes de e etcoaizne
continuar.

INSCRIPCIONES POR MODALIDAD
INSCRIPCIONES POR DEPORTISTA

INSCRIPCIONES MASIVAS /‘{

f\“ : f

SOLICITUD COMPETICIONES FACTURACION

Vista del portal iSquad utilizada como referencia en este paso.
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iSquad - Renovacion de Licencias 2026/27

PASO 2

Abrir LICENCIAS RENOVACION 26/27

38 Abrir LICENCIAS
RENOVACION
26/27

En el menu izquierdo del panel del club,
entra en la opcién “LICENCIAS
RENOVACION 26/27”.

El sistema cargari el listado de personas
que tenian licencia por el club en la
temporada anterior.

e Revisa el listado completo antes de iniciar
las bajas.

e Puedes utilizar los buscadores y filtros de

la tabla para localizar deportistas concretos.

SHORTCUT

s ROLUSUARIOS

o COMPROBACION AFILIACISN

ACTIVACION DE LICENCIAS

DEPORTISTAS CON LICENCIA

R LICENCIAS RENOVACION 26627

cauBIOS cLUB

HABILITACIONES

IE INSCRIPCION DE EQUIPOS

INSCRIPCIONES MASIVAS

GESTION COMPETICION

1 ALTADE INSTALACIONES

W SOLO ALUMNOS ESCUELA OFICIAL FTCL n
=espasoL R s = o 2D t

= LICENCIAS RENOVADAS

Mostrando registros del 1 a1 4 de un total de 4 registros

Vista del portal iSquad utilizada como referencia en este paso.

Anterior 1 Siguiente
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iSquad - Renovacion de Licencias 2026/27

PASO 3

Dar de baja las licencias que no se renovaran

< Dar de baja las

licencias que no se
renovaran

Marca las casillas de seleccién de todas las
licencias que el club no desea renovar para
la temporada 2026/27.

Con las filas seleccionadas, pulsa el botén
rojo “Dar de baja”.

e La seleccién puede incluir varias licencias a
la vez.

e No marques las licencias que si deban

renovarse: deben permanecer en estado
“Procesada”.

= LICENCIAS RENOVADAS

Mostrando registros del 1 al 4 de un total de 4 registros 2 rows selected

Vista del portal iSquad utilizada como referencia en este paso.
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iSquad - Renovacion de Licencias 2026/27

CONFIRMACION DE BAJAS

Aceptar la operacion y comprobar el resultado

Vil Confirmar las bajas

iSquad mostrara un mensaje de confirmacién indicando que la accién no se
puede deshacer.

Pulsa “Aceptar” para ejecutar las bajas seleccionadas.

Aunque el aviso indique que la accién no se puede deshacer, el propio médulo permite
reactivar posteriormente una licencia dada de baja antes del cierre del proceso.

iSquad

Confirmar baja de licencias

(Estis seguro de que deseas dar de baja las
2 licencias seleccionadas?

Resultado esperado

Las licencias seleccionadas apareceran en el listado con estado “De baja”. Las que
sigan en estado “Procesada” contintan preparadas para su renovacion.

\ —

= LICENCIAS RENOVADAS

FTCL - Castillay Leén Tenis 360 | 6



iSquad - Renovacion de Licencias 2026/27

REACTIVACION

Cdémo recuperar una licencia dada de baja

La reactivacién puede realizarse antes del cierre del proceso de renovacién.

A - Reactivacion grupal B - Reactivacion individual
Selecciona una o varias licencias que estén en estado “De baja” y pulsa “Reactivar” en Pulsa el botén “Reactivar” situado debajo de la propia licencia que aparece en estado
la botonera principal. “De baja”".

< \J) SOLOALUMNOS ESCUELAOFICIALFTCL o
ESPANOL v Temporada 2026/2027 ~ [ W <5 = k. A, 2}

= LICENCIAS RENOVADAS

.
r—*
ESTADO LICENCIA L ] ESTADO

> [“Debois |
 Reaconar
o
o
o | ]

—‘g

Mostrando registros del 1 al 4 de un total de 4 registros 2 rows selected Antarior 1 Siguite
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iSquad - Renovacion de Licencias 2026/27

ULTIMO PASO

Confirmar la reactivacion y realizar la comprobacion final

Comprobacion final antes del 30 de septiembre

Procesada

L3 Aceptar la
reactivacion

De baja
Tras pulsar “Reactivar”, aparecera el mensaje de confirmacion. Pulsa
“Aceptar”.

La licencia volvera a mostrarse en estado “Procesada’.
Listado completo

iSquad

Cierre
Confirmar reactivacion de licencia

2Estis sepuro de que deseas reactivar la
licencia seleccionada?

= @

RECOMENDACION OPERATIVA

La licencia se renovara el 1 de octubre.

La licencia no se incluira en la renovacion.

Revisa que no quede ninguna persona con un estado incorrecto.

Una vez tramitadas y facturadas las licencias renovadas no habra
anulacién ni reembolso.

Realiza una ultima revision del listado el 30 de septiembre y confirma que Unicamente permanecen en estado “Procesada” las licencias que el club desea

renovar.
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